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Tabela de Entregas — PGD 2.0

Area: Acessibilidade e Inclusio - NAPNEs

Atividade do Comple Titulo da Entrega .. Modalidade de
N° Processo . P .. g Subentrega Possiveis subtarefas da entrega
processo xidade (principal) trabalho
Entrevista de e Recepcionar o estudante ingressante com necessidades
acolhimento e/ou especificas,
ol Alta atendimento a e Recepcionar o estudante com necessidades especificas; Teletrabalho/
. estudantes com o Agendar o atendimento; Presencial
. Avaliar as . o . .
Acolhimento dos demandas dos necessidade especifica o Realizar o atendimento;
estudantes com realizada e Registrar os atendimentos.
. estudantes com - — - -
necessidades . o Analisar formulario preenchido durante a entrevista de
, necessidades - :
especificas , Analise das demandas acolhimento;
especificas . L -
0 Alta dos estudantes com e Analisar o histérico académico; Teletrabalho/
necessidades o Analisar documentos externos: laudos, pareceres e outros; Presencial
especificas realizada o Realizar reunides em func¢do do atendimento;
e Descrever as acdes que poderdo ser realizadas
Relatorios de monitoramento das ¢ Realizar atendimento continuo com o estudante;
agOes realizadas para o atendimento | e Realizar atendimento com familiares;
dos estudantes com necessidades o Realizar atendimento com coordenacédo de curso e/ou
especificas professores;
Planilhas de acompanhamento e . Abri_r processo de acgmpgnhamento no SUAP;
Acompanhamento registro relativas aos estudantes . Reall_zar analise de historico académico;
Acompanhar agdes Educacional com necessidades especificas e Analise de documentos externos: laudos, pareceres e
03 para os estudantes Alta Especializado a atualizadas EUUIQS’ tendimento educacional iotizado: Teletrabalho/
com necessidades estudantes com Registro do acompanhamento * Eleablzar 0 all etn _Ime/n 0 el uca((jzlong eipeNCIa I1za ?’d t Presencial
r H H H B Ld )
especificas necessidades Educacional Especializado a DiZIc())rzrcrgnitZ:toe ecgrl; P i)nfisszrizzezo%‘;r?j%r?g gz l:jeaguféo
ree . . [ ]
D . especificas realizado | estudantes com necessidades 09 : protessores, ¢ S
esenvolvimento de especificas atualizado familiares e equipe multiprofissional externa ao Cefet/RJ;
agdes para 0s P o Acompanhar o resultado académico a cada final de
estudantes com semestre/periodo letivo para orientar o estudante e
necessidades Cadastro dos alunos com reformular os documentos;
especificas necessidades especificas atualizado o Participar de conselhos de classe;
o Realizar orientacfes sobre rematricula.
Reunides de orientagdo aos
rofessores quanto as adaptagdes ) .
p . d DAy e Realizar entrevistas com o estudante;
. ~ curriculares para estudantes com . . .
Realizar adequagdes . , . e Analisar o historico académico;
cdacbgicas para necessidades especificas realizadas o Analisar d t ¢ Jaud tros:
pedagog p Proposta de adaptagio . . nalisar ocunlen 0S e).c ernos: laudos, pareceres e outros; Teletrabalho/
04 estudantes com Alta . Registro de atendimento de alunos o Propor adaptagdes curriculares, :
. curricular elaborada . ; : . Presencial
necessidades com necessidades especificas e Orientar professores fazer o acompanhamento presencial
especificas e/ou remoto das agdes propostas e dos estudantes;
Proposta de adaptagdo curricular o Registrar todos os atendimentos.
elaborada
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Atividade do Comple Titulo da Entrega .. Modalidade de
N° Processo . P .. g Subentrega Possiveis subtarefas da entrega
processo xidade (principal) trabalho
Reunides de orientagdo aos
prof.essores U 8 g agTiEs o Realizar entrevistas de acompanhamento com o estudante;
currlcu.;arcels pata es'tfl:ldantes lcprr; e Analisar o historico académico;
necessidades especificas realizadas - . .
o8 N TR E e e Analisar documentos isxternog. laudos, pareceres' ? outros; Teletrabalho/
ta curricular atualizada | Registro de atendimento de alunos . Prqpor novas adaptacdes curriculares, se necessario; . Presencial
com necessidades especificas o Orientar professores fazer o acompanhamento presencial
e/ou remoto das agdes propostas e dos estudantes;
Proposta de adaptagdo curricular o Registrar todos os atendimentos.
atualizada
e Consulta a legislacéo;
Elaboragdo de Materiais elaborados * 'I&elﬁj_ra c:jos dreglstros de AEE; Naud .
materiais para o para o L] AnE,lI!SO de hpiqmentos §>A<ternols. auaos, pareceres etc;
06 acompanhamento e Alta acompanhamento e * | dnatl'?f e~ |s;jor|co aca %mlco, ibilidad daacai Teletrabalho/
atendimento atendimento * Identificacdo de recursos de acessibilidade e pedag6gicos Presencial
. . diferenciados;
educacional educacional N - )
. especializado especializado o Elaboracéo e revisdo de documentos;
Desenvolvimento de e Divulgacédo do documento;
acOes para os o Reunido com interessados no documento elaborado.
estudantes com Levantamento de necessidades
necessidades realizado e encaminhado a
especificas coordenagdo dos NAPNEs
Minuta de edital de selegdo de
bolsistas elaborada e encaminhada
para aprovagdo o Realizar levantamento das necessidades;
Selegdo de bolsistas . Edlt.a.l de selegdo de b01§1stas * Elaborar minuta de edltal~de selecdo de bolsistas e
para o Programa Bolsista do Programa | Facilitadores de Aprendizagem encaminhar para aprovagao;
Institucional de Institucional publicado e divulgado e Publicar e divulgar o edital de selecdo de bolsistas; Teletrabalho/
07 Bolsa de Alta Facilitadores de Bolsista do Programa Facilitadores e Realizar a sele¢do dos bolsistas e publicar o resultado; Presencial
Facilitadores de Aprendizagem de Aprendizagem selecionado e Realizar reunides e capacitar os bolsistas;
. selecionado i ili ivi i istas;
aprendizagem Bolsista do Programa Facilitadores e Acompanhar as atividades realizadas pelos bolsistas;

de Aprendizagem capacitado

Acompanhamento das atividades
dos facilitadores de aprendizagem
realizado

Gerenciamento do pagamento da
bolsa de facilitador de
aprendizagem realizado

o Elaborar e encaminhar consolidade de pagamento dos
bolsistas.
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N° Processo Atividade do C?mple Titulo fla -Entrega Subentrega Possiveis subtarefas da entrega Modalidade de
processo xidade (principal) trabalho
Processo de contratagdo de pessoal
de Atendimento Educacional
Especializado aberto
Profissional de Atendimento e Realizar levantamento das necessidades;
Desenvolvimento de Selecdo de Profissional de ol eecilizae * Abrir Processo no SL,TAP de contratagdo de pessoal de
- Do . contratado Atendimento Educacional Especializado
acdes para os profissionais de Atendimento — "
. Acompanhamento das atividades e Acompanhar o processo de contratagdo Teletrabalho/
08 estudantes com Acompanhamento Alta Educacional . . . x . .
: . - desenvolvidas pelo Profissional de o Realizar reunides com o profissional contratado Presencial
necessidades Educacional Especializado — AEE : . O . .
. . Atendimento Educacional e Acompanbhar as atividades desenvolvidas pelo profissional
especificas Especializado contratado e .
Especializado realizado AEE
Gestdo dos contratos de contratagio | ® Gerenciar os contratos de pessoal AEE
de Profissional de Atendimento
Educacional Especializado
realizada
Atualizacdo de
informagdes sobre o .
P: APNE
L NAPNE e suas o ag'l na'do N . NE no . . . Teletrabalho/
09 | Comunicacdo -, Média site institucional | -------- e Manter atualizada a pagina do NAPNE no site do Cefet/RJ .
atividades . Presencial
. . atualizada
atualizada no site do
Cefet/RJ
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